Załącznik nr 2
do Zarządzenia nr 3/SP15/2025-2026
Harmonogram inwentaryzacji składników majątkowych w Szkole Podstawowej nr 15 im. Polskich Noblistów w Częstochowie przeprowadzonej na podstawie spisu z natury
termin 10.11.2025 – 31.12.2025
	Lp.
	Zakres czynności
	Termin realizacji
	Osoby odpowiedzialne

	1.
	Powołanie Komisji Inwentaryzacyjnej i zatwierdzenie harmonogramu przez dyrektora szkoły 
	10.11.2025 r.
	Dyrektor szkoły

	3.
	Szkolenie członków komisji i osób spisujących (omówienie zasad i dokumentacji)
	12.11.2025 r.
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej

	4.
	Przygotowanie pól spisowych (oznaczenie pomieszczeń, przygotowanie arkuszy spisowych, uporządkowanie majątku)
	13-14.11. 2025 r.
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej

	5.
	Spis z natury i w drodze weryfikacji salda
	24-28.11.2025 r.
	Członkowie zespołów spisowych

	
	Kontrola prawidłowości spisów
	24 - 28.11.2025 r.
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej

	6.
	Wycena i ustalenie wartości spisywanych składników majątku oraz ustalenie różnic inwentaryzacyjnych
	1-5.12.2025 r.
	Pracownik Sekcji FK BFO w BFO, osoba prowadząca księgi 

	7.
	Wyjaśnienie przyczyn powstania różnic oraz postawienie wniosków co do sposobu ich rozliczenia
	10.12.2025 r.
	Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej

	8.
	Sporządzenie protokołu różnic inwentaryzacyjnych
	15.12.2025 r.
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej i osoba prowadząca księgi

	9.
	Uzyskanie zatwierdzenia wniosków przez Dyrektora BFO i Dyrektora jednostki obsługiwanej
	16.12.2025 r.
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej

	10.
	Ewidencja różnic inwentaryzacyjnych
	17-19.12.2025 r.
	Osoba prowadząca księgi, dyrektor

	11. 
	Sprawozdanie z zakończenia inwentaryzacji
	22-31.12.2025 r.
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej



