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                                                                             Wprowadzony Uchwałą Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej nr 15 

im. Polskich Noblistów w Częstochowie                                                                                               

   nr 9/2020/2021 z dnia 29.06.2021r.
                                              REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ 

                                    Szkoły Podstawowej nr 15
im. Polskich Noblistów                                                                                                          w Częstochowie
Rozdział 1 
Postanowienia ogólne.

§ 1
1. Rada Pedagogiczna działa w oparciu o Prawo Oświatowe z dnia 14 grudnia 2016 z późniejszymi zmianami oraz Statut szkoły.
2. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoły realizującym zadania dotyczące kształcenia, wychowania i opieki.
§ 2
1. W skład rady pedagogicznej wchodzą wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.

2. Przewodniczącym rady pedagogicznej jest dyrektor szkoły.
3. W zebraniach rady pedagogicznej mogą również brać udział, z głosem doradczym, osoby zapraszane przez jej przewodniczącego za zgodą lub na wniosek rady pedagogicznej, w tym przedstawiciele stowarzyszeń i innych organizacji,                              których celem statutowym jest działalność wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej szkoły lub placówki.

4. Wszystkie osoby biorące udział w zebraniu rady pedagogicznej zobowiązane                                 są do nieujawniania spraw poruszanych na zebraniach rady pedagogicznej, które mogą naruszyć dobro osobiste uczniów lub ich rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników szkoły.

Rozdział 2

Struktura Rady Pedagogicznej
§ 3
1. Rada pedagogiczna wykonuje swoje zadania i realizuje uprawnienia na zebraniach               oraz poprzez działania komisji i zespołów.
2. Przewodniczącego rady pedagogicznej upoważnia się do występowania z wnioskami                  o powołanie komisji rady pedagogicznej.
3.  W pracach komisji, poza członkami rady pedagogicznej, mogą brać udział osoby spoza rady, z głosem doradczym – na zaproszenie przewodniczącego rady.
4.  Przewodniczącego komisji powołuje rada pedagogiczna.
5. Komisje i zespoły przygotowują na zebrania rady pedagogicznej projekty uchwał stanowiących, opinii i wniosków.
6. W strukturze rady pedagogicznej działają zespoły:
1) wychowawcze;
2) przedmiotowe.
7. Pracą zespołów kierują ich przewodniczący. Przewodniczących zespołów powołuje dyrektor szkoły.
8. Cele i zadania zespołów przedmiotowych oraz zespołów wychowawczych zostały określone  w statucie szkoły. 
9. Zespoły te podlegają bezpośrednio nadzorowi dyrektora szkoły  i nie są organami suwerennymi.
Rozdział 3
Organizacja pracy Rady Pedagogicznej.
§ 4 

1. Rada wykonuje swoje zadania zgodnie z rocznym planem pracy szkoły.

2. Zebrania rady organizowane są przed rozpoczęciem roku szkolnego, w każdym półroczu w związku z zatwierdzeniem wyników klasyfikowania lub promowania uczniów, po zakończeniu rocznych zajęć szkolnych oraz w miarę potrzeb.

3. Zebrania rady pedagogicznej mogą być zwoływane także w innych terminach                  na wniosek:

1) organu sprawującego nadzór pedagogiczny;

2) organu prowadzącego;                 

3) 1/3 członków rady pedagogicznej (zgłoszony pisemnie, z podpisami członków rady);

4)  z inicjatywy przewodniczącego rady pedagogicznej.
4. O zebraniu rady dyrektor zarządzeniem powiadamia członków rady przynajmniej              na 7 dni przed jej terminem wraz z podaniem projektu porządku zebrania.
5. Zebrania rady organizuje się w czasie pozalekcyjnym.
§ 5
1. Przewodniczący rady pedagogicznej:
1) opracowuje roczny plan pracy rady;
2) przygotowuje, zwołuje i prowadzi zebrania rady;
3) podpisuje uchwały;
4) realizuje uchwały podjęte w ramach jej kompetencji stanowiących;
5) monitoruje stopień realizacji podjętych uchwał;

6) informuje radę pedagogiczną o stopniu realizacji podjętych uchwał;
7) podpisuje protokoły z zebrań rady;
8) wstrzymuje wykonanie uchwał rady niezgodnych z przepisami prawa (jako dyrektor szkoły).
2. W przypadku nieobecności przewodniczącego obrady rady prowadzi osoba zastępująca dyrektora.

3. Członek rady pedagogicznej zobowiązany jest do:
1) brania czynnego udziału we wszystkich zebraniach rady i w zebraniach komisji,             do których należy;
2) wykonywania prawomocnych uchwał rady pedagogicznej zgodnie z ustaloną ich treścią  i terminami;

4. Każdy członek rady musi mieć możliwość zgłoszenia uwag i zastrzeżeń                                    do projektowanych uchwał, jak również otrzymania wyjaśnień.
5. Członkowie rady zgłaszają swoja nieobecność na posiedzeniu rady jej przewodniczącemu.

6. W szczególnych przypadkach losowych członek rady pedagogicznej może być zwolniony z udziału w zebraniu, za zgodą dyrektora szkoły.
7. Nieusprawiedliwioną nieobecność członka rady na jej posiedzeniu należy traktować, jak nieobecność w pracy, ze wszystkimi tego konsekwencjami.
§ 6

1. Porządek zebrania zatwierdza rada pedagogiczna. 
2. Głosowanie w sprawie porządku zebrania odbywa się po otwarciu przez przewodniczącego zebrania i stwierdzeniu jego prawomocności (quorum).

3. Bezpośrednio przed głosowaniem w sprawie porządku zebrania, członkowie Rady Pedagogicznej mogą zgłaszać propozycje zmian w porządku zebrania.
4.  Propozycje zmian w porządku zebrania może również złożyć przewodniczący.
5. Propozycje zmian w porządku zebrania przewodniczący poddaje pod głosowanie rady pedagogicznej. 
Rozdział 4
Kompetencje Rady Pedagogicznej
§ 7
1. Do kompetencji stanowiących rady pedagogicznej należy: 
1) zatwierdzanie planów pracy szkoły;

2)  podejmowanie uchwał w sprawie wyników klasyfikacji i promocji uczniów, w tym:

a) zgody na egzaminy klasyfikacyjne z powodu nieusprawiedliwionej nieobecności na zajęciach;

b) promowania do klasy programowo wyższej ucznia, ucznia który nie zdał egzaminu poprawkowego z jednych obowiązkowych zajęć edukacyjnych;
c) w sprawie ukończenia szkoły przez uczniów klasy VIII.
3) podejmowanie uchwał w sprawie eksperymentów pedagogicznych w szkole po zaopiniowaniu ich projektów przez Radę Rodziców;
4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoły;

5) podejmowanie uchwał w sprawach skreślenia z listy uczniów;

6) ustalanie sposobu wykorzystania wyników nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad szkołą przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoły;

7) uchwalanie statutu szkoły lub jego zmian;
2. Zasięgnięcia opinii rady pedagogicznej wymagają następujące sprawy:
1) organizacja pracy szkoły, w tym tygodniowy rozkład zajęć edukacyjnych   
2) projekt planu finansowego szkoły
3) wnioski dyrektora w sprawach odznaczeń, nagród i innych wyróżnień                        dla nauczycieli oraz pozostałych pracowników szkoły;
4) propozycje dyrektora szkoły w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac i zajęć w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo płatnych zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych;
5) wyrażenie opinii wraz z uzasadnieniem o pracy dyrektora szkoły;
6) ustalenie dodatkowych dni wolnych od zajęć w szkołach realizujących zajęcia przez pięć dni w tygodniu;
7) zezwolenie na indywidualny program lub tok nauki ucznia;
8) wprowadzenie dodatkowych zajęć edukacyjnych do szkolnego planu nauczania;
9) wnioskowanie o powołanie przewodniczącego zespołu przedmiotowego lub innego zespołu problemowo- zadaniowego;
10) wyłonienie przedstawicieli do komisji konkursowej na stanowisko dyrektora szkoły;
11) opiniowanie programu nauczania przed dopuszczeniem do użytku przez dyrektora szkoły.
12) opiniowanie szkolnego zestawu podręczników
13) opiniowanie programu Doradztwa Zawodowego
14) opiniowanie ustalenia innych form wychowania fizycznego
Rozdział 5
Tryb i sposób podejmowania uchwał oraz wyrażania opinii.

§ 8
1. Uchwały są podejmowane poprzez głosowanie.
2.  Uchwała jest prawomocna, jeżeli została przyjęta zwykłą większością głosów, w obecności co najmniej połowy członków rady pedagogicznej.
3. Głosowanie: 
1) jawne odbywa się poprzez podniesienie ręki;

2) tajne prowadzi się za pomocą ostemplowanych kart.

4.  Aby przeprowadzić głosowanie tajne, rada pedagogiczna wybiera każdorazowo trzyosobową komisję skrutacyjną.
5. W głosowaniu tajnym podejmowane są uchwały dotyczące spraw personalnych lub na wniosek członka rady pedagogicznej, przyjęty w głosowaniu jawnym.
6. Uchwały rady pedagogicznej podejmowane w sprawach związanych z osobami pełniącymi funkcje kierownicze w szkole lub placówce lub w sprawach związanych z opiniowaniem kandydatów na takie stanowiska podejmowane są w głosowaniu tajnym.
§ 9

1. Dyrektor szkoły wstrzymuje wykonanie uchwał niezgodnych z przepisami prawa.
2. O wstrzymaniu wykonania uchwały dyrektor niezwłocznie zawiadamia organ prowadzący szkołę oraz organ sprawujący nadzór pedagogiczny.
3.  Organ sprawujący nadzór pedagogiczny uchyla uchwałę w razie stwierdzenia jej niezgodności  z przepisami prawa po zasięgnięciu opinii organu prowadzącego szkołę. Rozstrzygnięcie organu sprawującego nadzór pedagogiczny jest ostateczne.

§ 10
1. Każdy członek rady pedagogicznej ma prawo do wyrażenia opinii w trakcie zebrania rady pedagogicznej.
2. Treść opinii rady pedagogicznej ustalana jest wg następującej kolejności:

1) w drodze consensusu;

2) w drodze kompromisu;
3) w drodze głosowania większością głosów;
4) w szczególnych przypadkach rada pedagogiczna ma prawo do powołania spośród swoich członków komisji do opracowania projektu opinii.

3. Głosowanie tajne stosuje się przy zasięganiu opinii rady pedagogicznej w sprawach personalnych lub na wniosek członka rady pedagogicznej, przyjęty w głosowaniu jawnym.
§ 11
O trybie głosowania w sprawach nie ujętych powyżej każdorazowo decydują członkowie rady pedagogicznej obecni na zebraniu rady.
Rozdział 6 
Tryb wyłaniania przedstawiciela rady pedagogicznej.
§ 12

1. Rada pedagogiczna wyłania swoich przedstawicieli w głosowaniu tajnym zgodnie                      z zasadami obowiązującego prawa.
2. Do przeprowadzenia wyboru przedstawicieli rady pedagogicznej powołuje się trzyosobową komisję skrutacyjną.
3. W skład komisji skrutacyjnej nie mogą wchodzić osoby kandydujące.
4. Kandydaci zgłaszani są wyłącznie za ich zgodą.
5. Każdy nauczyciel ma prawo zgłosić swoją kandydaturę.
6. Przed oddaniem głosu komisja skrutacyjna informuje o sposobie oddania ważnego głosu                  na swojego kandydata.
7. Przedstawicielami rady zostają osoby, które uzyskały największą ilość głosów.
8. Z przeprowadzonego głosowania komisja skrutacyjna sporządza protokół.
Rozdział 7

Dokumentowanie zebrań
§ 13
1. Pracę Rady Pedagogicznej – zwłaszcza przebieg posiedzeń , dokumentuje jeden z   

     członków Rady, zwany protokolantem.

2. W terminie do 7 dni roboczych od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej sporządza się 
     protokół, spisując go w wersji elektronicznej – ustawienie stron : margines górny, dolny i  

     lewy po 2,5 cm, prawy 1,5 cm .

3. Protokół sporządza się zgodnie z poniższymi zasadami:

1) Tytuł, nazwę, np. Protokół zebrania Rady Pedagogicznej –      

Klasyfikacyjnej/Szkoleniowej/Organizacyjnej/Nadzwyczajnej Szkoły Podstawowej nr 15 im. Polskich Noblistów w Częstochowie z dnia ………- zapis tej części czcionką rozmiar 14 Times New Roman, interlinia 1,5 wiersza , wyśrodkowany, pogrubiony.

2) Informację i ilości obecnych członków i wymaganym kworum, np. Stwierdzenie 
     prawomocności obrad : W zebraniu brało udział …. członków Rady Pedagogicznej      

     wg listy obecności, . Przebieg obrad protokołowała (-ał) pani / pan …………- zapis   

     tej części czcionką 12 Times New Roman, interlinia 1,5 wiersza.

3) Porządek obrad, np.

                         1. Powitanie

                        2. Zatwierdzenie protokołu z poprzedniej Rady Pedagogicznej

                        3. Ustalenie quorum 
                        4. …………………………..

d) Treść obrad

e) Przebieg obrad

f) Zapis treści obrad, przyjętych rozstrzygnięć, wniosków, uchwał i ocen kolejno wg punktów porządku obrad

g) Odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porządku obrad, tzw. wolne wnioski.

h) zapis końcowy

i) Przebieg obrad zapisuje się cyframi arabskimi ( w odniesieniu do porządku zaproponowanego przez przewodniczącego ), a szczegóły – podpunktami literami alfabetu, np. „ a”

j) W zapisie treści można zastosować protokołowanie uproszczone, tj. nie notuje się szczegółowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikające .

k) Na życzenie uczestnika obrad jego głos w dyskusji będzie zaprotokołowany.

- wszystkie zapisy tej części czcionką 12 Times New Roman, interlinia 1,5 wiersza 

4. Stosuje się określone pojęcia prawne, przez które rozumie się :

1) Uchwała – akt woli Rady Pedagogicznej wynikający z nadanych jej do tego uprawnień kompetencyjnych w celu wykonania w niej zawartych postanowień

2) Decyzja- rozstrzygnięcie, postanowienie – orzeczenie, które rozstrzyga sprawę, co do jej istoty w całości lub części, albo w inny sposób kończy sprawę

3) Oświadczenie - wypowiedź, która jest wyrazem poglądów oraz stanowiska w konkretnej sprawie czy problemie , prezentujący nie ma uprawnień decyzyjnych

4) Zarządzenie – decyzja, która rozstrzyga sprawę , co do trybu postępowania i zachowania się w danej sprawie

5) Opinia- ocena kogoś lub czegoś w zakresie określonym we wniosku lub sprawie

6) Za zgodą – podejmujący decyzję musi mieć zgodę organu lub też osoby wskazanej w przepisie

7) Na wniosek – gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi ( osobie) wskazanej w przepisie

8) Wniosek formalny/ proceduralny – wniosek dotyczący porządku zebrania Rady, zmiany kolejności lub przesunięcia punktu porządku dziennego oraz związany jest z formą i sposobem głosowania, z udzieleniem głosu i czasu wystąpienia, z ograniczeniem osób występujących, z zamknięciem.

9) Aklamacja- ogólna, jednomyślna zgoda w zakresie spraw/ wniosków formalnych

5.Protokolant ma prawo przerwania dyskusji i ustalenia ostatecznego sformułowania zapisu.

6. Wszystkie załączniki do protokołu są przekazywane protokolantowi w formie  

elektronicznej w dniu zebrania lub w pierwszy dzień roboczy po – zapis tej części czcionką rozmiar 12 Times New Roman, interlinia 1,5 ; układ strony margines górny, dolny i lewy po 2,5 cm, prawy 1,5 - wyjątek druki sformalizowane np. sprawozdanie klasyfikacyjne

7. Ponadto :

- w protokole dopuszcza się umieszczanie tabel i wykazów do celów statystycznych ,

- każda stronę protokołu numeruje się w prawym dolnym rogu – cyframi arabskimi, format:  str. 1, str.2 …..

- w tzw. nagłówku na każdej stronie znajduje się zapis : Protokół zebrania Rady Pedagogicznej z dn. ……………- zapis tej części czcionka nr 10 , Times New Roman , kursywą

- na końcu protokołu zamieszcza się zapis : Protokół zawiera ….stron , Protokół zawiera ………...załączników, Protokołowała …………… Przewodniczyła ……………………- zapis czcionka nr 12 , wytłuszczony

8. Stosuje się opracowany wzór uchwał :

Uchwała Rady Pedagogicznej 
Szkoły Podstawowej nr 15 im. Polskich Noblistów w Częstochowie 
nr…../ rok szkolny ….. z dnia …… 
w sprawie………………

Podanie podstawy prawnej

- zapis tej części czcionką rozmiar 14 Times New Roman , wytłuszczenie , interlinia 1,5

Rada Pedagogiczna uchwala, co następuje :

§1

……………….

§2

………………

Wykonanie uchwały powierza się Dyrektorowi Szkoły .

Uchwała wchodzi w życie z dn. ….. / podjęcia

Przewodniczący Rady Pedagogicznej

( podpis i pieczęć)

Uchwała została przyjęta ilością głosów ….za, przeciw …, wstrzymało się…,,.

Członków Rady Pedagogicznej ogółem ……, obecnych ….- zapis tej części czcionką rozmiar 12 Times New Roman , interlinia 1,5

9. Protokół posiedzenia rady pedagogicznej wraz z listą obecności jej członków podpisuje 
    protokolant oraz jeden członek Rady Pedagogicznej. Przewodniczący obrad podpisuje 
    protokół oraz listę obecności. Listę obecności załącza się do protokołu.

10. Jest prowadzony rejestr protokołów rady – segregator zawierający wydruki protokołów- 
      który znajduje się w sekretariacie szkoły.

11. Podstawowym dokumentem działalności rady pedagogicznej staje się książka protokołów, 
      którą tworzy się po zakończeniu roku szkolnego wg określonych zasad

1) Cz. A – strona tytułowa opieczętowana

2) Cz. B – rejestr protokołów

3) Cz. C – spis uchwał za dany rok szkolny

4) Cz. D – protokoły wraz z listami obecności , ewentualnie protokoły rozbieżności

5) Cz. E – załączniki

12. Opieczętowaną i podpisaną przez Dyrektora szkoły księgę zaopatruje się klauzulą:

      Księga zawiera … stron i obejmuje okres od dnia … do dnia… co przekazuje się w  

      sposób trwały na koniec każdego roku szkolnego .

12. Księga podlega archiwizacji zgodnie z odrębnymi przepisami.

Rozdział 8
Zasady współpracy rady pedagogicznej z innymi organami szkoły
§ 14
1.  Rada pedagogiczna współpracuje z innymi organami szkoły w zakresie spraw określonych             w statucie. W szczególności uzgadnia opinie przed podejmowaniem uchwał i wniosków będących w kompetencji rady pedagogicznej.
Rozdział 9
Postanowienia końcowe

§ 15
1. Rada Pedagogiczna po opracowaniu regulaminu działania przyjmuje go w drodze uchwały.

2. Nowelizację regulaminu działania Rady Pedagogicznej wprowadza się aneksem w drodze uchwały.

3. Nowelizacja regulaminu może polegać na uchyleniu, zmianie lub uzupełnieniu dotychczasowych zapisów.

4. Jeżeli liczba zmian w regulaminie działania Rady Pedagogicznej jest znaczna, przewodniczący opracowuje i przedkłada Radzie Pedagogicznej tekst jednolity.

§ 16
Sprawy nieujęte w niniejszym regulaminie regulują akty prawne wyższego rzędu.

§ 17
Regulamin działania Rady Pedagogicznej wchodzi w życie z dniem podjęcia.
Przewodniczący Rady Pedagogicznej
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