


                          
Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 17/2019/2020 
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 14 
im. Henryka Sienkiewicza 
w Częstochowie 
z dnia 24 marca 2020r.          

Organizacja realizacji zadań
Szkoły Podstawowej nr 14 im. Henryka Sienkiewicza w Częstochowie
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość.
1. Na podstawie rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej dotyczącego czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty wykorzystywane są metody i techniki kształcenia na odległość. Dobór narzędzi przy tej formie kształcenia powinien uwzględniać aktualne zalecenia medyczne odnośnie czasu korzystania  
 z urządzeń (komputer, telewizor, telefon) i ich dostępności w domu, wiek i etap rozwoju uczniów, a także sytuację rodzinną uczniów. Ewentualne problemy rodzic zgłasza wychowawcy klasy. Wiedzę na temat dostępności urządzeń i sytuacji rodzinnej uczniów wychowawca klasy zobowiązany jest przekazać uczącym 
w oddziale nauczycielom.
2. Nauczyciele pracują zgodnie z tygodniowym planem zajęć, przygotowując                                    i przesyłając materiały dla uczniów; tworząc zapisy w dzienniku, a w ramach 40 godzinnego tygodnia pracy wykonują dodatkowe zadania (przygotowanie do lekcji, samokształcenie, kontakt z uczniami i rodzicami, konsultacje i udzielania informacji zwrotnej).
3. Nauczyciele realizując treści nauczania w poszczególnych oddziałach                                                w szczególności uwzględniają:
· równomierne obciążenie uczniów w poszczególnych dniach tygodnia,
· zróżnicowanie zajęć w każdym dniu,
· możliwości psychofizyczne uczniów do podejmowania intensywnego wysiłku umysłowego w zależności od ich wieku i etapu edukacyjnego,
· prowadzenie kształcenia na przemian z użyciem monitorów ekranowych i bez nich.
4. Od 25.03.2020 wychowawcy uzupełniają plan zajęć w e-dziennku, monitorują wpisywanie tematów zajęć przez nauczycieli, we frekwencji wpisują zapis “zd” oznaczający zdalne nauczanie.
5. Do pracy zdalnej z uczniami klas I-III w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoły nauczyciele wykorzystują platformę https://www.zoom.us/ do prowadzenia lekcji on-line.
6. Do pracy zdalnej on-line z uczniami klas IV-VIII w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoły zostanie wykorzystany bezpłatny pakiet Office 365 Education, zawierający programy: Outlook, Word, Excel, PowerPoint i OneNote, a teraz także Microsoft Teams, Forms.
7. Zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość będą realizowane      z wykorzystaniem: 
· materiałów udostępnionych przez ministra właściwego do spraw oświaty                                         i wychowania pod adresem https://epodreczniki.pl/
· materiałów dostępnych na stronach internetowych urzędu obsługującego ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania, stronach internetowych jednostek podległych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okręgowych komisji egzaminacyjnych, 
· materiałów prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,
· materiałów udostępnianych za pomocą platformy https://pl.khanacademy.org/, https://learningapps.org/, https://wolnelektury.pl/, https://learningapps.org/, https://www.printoteka.pl/, https://www.classdojo.com/pl-pl/, https://www.eduelo.pl/ 
· innych materiałów wskazanych przez nauczyciela.
8. Nauczyciele będą udostępniać linki do w/w materiałów w zakładce „zadanie domowe” na e-dzienniku. 
9. Praca uczniów jest tak planowana, aby uwzględniała potrzeby edukacyjne                                     i możliwości psychofizyczne uczniów oraz ich wysiłek umysłowy.
10. Uczeń nie musi realizować zadań w określonej porze lekcji, jeśli jest to 
z różnych względów utrudnione lub niemożliwe. Wyjątek stanowią zdalne lekcje online prowadzone o określonej godzinie według ustalonego wcześniej planu.
11. Realizując zdalne nauczanie nauczyciel ma obowiązek wytłumaczyć, omówić                           i przećwiczyć z uczniami nowe treści podstawy programowej. Zdalne nauczanie nie może polegać tylko i wyłącznie na wskazywaniu lub przesyłaniu zakresu materiału do samodzielnego opracowania przez ucznia.
12. Nauczyciel monitoruje aktywności ucznia, które pozwolą stwierdzić, czy zapoznał się ze wskazanym materiałem, a także dadzą podstawę do oceny jego pracy. Takimi aktywnościami mogą być m.in.: 
· przesłanie plików z tekstami wypracowań, rozwiązaniami zadań, nagranymi wypowiedziami, prezentacjami,
·  wypowiedź ucznia na forum, udział w dyskusjach on-line,
·  rozwiązanie różnorodnych form quizów i testów.
13. Ocenie podlega wiedza i umiejętności ujęte w programie nauczania danego przedmiotu.
14. Ocenie mogą podlegać sprawdziany, kartkówki, odpowiedzi ustne, prezentacje, karty pracy, ćwiczenia, notatki w zeszycie, zadania edukacyjne 
i inne materiały przekazywane przez ucznia nauczycielowi w formie zdjęć, plików z wykorzystaniem poczty e- mail, chmury internetowej.
15. Odpowiedź ustna odbywa się podczas zajęć on-line, z wykorzystaniem komunikatorów umożliwiających przesyłanie głosu i obrazu.
16. Do realizacji sprawdzianów, kartkówek mogą być wykorzystywane takie narzędzia jak formularze Forms, pliki zamieszczone w notesie zajęć przesyłane w aplikacji Microsoft Teams,  arkusze w postaci plików udostępnione poprzez e-dziennik. Uczeń pisze sprawdzian lub kartkówkę w wyznaczonym terminie 
i w ustalonej przez nauczyciela formie. Po napisaniu sprawdzianu, kartkówki uczeń odsyła pracę do nauczyciela w ustalonym przez nauczyciela czasie.
17. W przypadku wystąpienia obiektywnych problemów technicznych lub innych np. zdrowotnych, które uniemożliwiły uczniowi odesłanie zadanej pracy na ocenę, rodzic lub opiekun prawny powinien usprawiedliwić ucznia w dniu, 
w którym upływa termin wykonania zadania. Termin wykonania zadania określa nauczyciel przekazując taką informację w zakładce “zadania domowe” na 
e-dzienniku. Usprawiedliwienie powinno być wysłane do nauczyciela przedmiotu przez dziennik elektroniczny. Uczeń pisze sprawdzian 
w wyznaczonym terminie przez nauczyciela.
18. Nauczyciel informuje ucznia o postępach w nauce, redagując informację zwrotną 
o otrzymanych ocenach podczas bieżącej pracy z dzieckiem lub po jej zakończeniu wysyłając wiadomość poprzez dziennik elektroniczny, e-mail.
19. Nauczyciel informuje rodzica o postępach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego ocenach w sposób wcześniej ustalony przez nauczyciela poprzez e-dziennik, e-mail. Dopuszcza się inną formę kontaktu nauczycieli z rodzicami uzgodnioną  
w ramach indywidualnej współpracy. 
20. Pedagog szkolny monitoruje pracę uczniów i udziela wychowawcom wsparcia.
21. Rodzice i uczniowie mogą zwrócić się do nauczycieli przedmiotów, nauczycieli współorganizujących proces kształcenia, wychowawcy, pedagoga o udzielenie wsparcia, konsultacji i wyjaśnień w godzinach 8:00-16:00.
22. Nauczyciele dokumentują realizowane lekcje poprzez:
· zapisy tematów lekcji w e-dzienniku,
· zamieszczanie informacji w zakładce „zadania domowe” na e-dzienniku lub wysyłanie informacji w wiadomościach na e-dzienniku,
· przekazywanie treści nauczania zawartych w notesie zajęć w aplikacji Teams,
· wykonywanie i przesyłanie zrzutów ekranu z prowadzonych lekcji on-line,
· uzupełnianie i przesyłanie uzupełnionej tabeli dotyczącej prowadzonych lekcji,                      wg wzoru:
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