Organizacja pracy Szkoty Podstawowej nr 29 im. Krélowej Jadwigi
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Organizacja pracy Szkoty Podstawowej nr 29 im. Krélowej Jadwigi w Czestochowie podczas

w

10.

zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania Covid- 19
— procedury obowigzujace w trakcie ksztatcenia stacjonarnego
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Podstawowym celem niniejszego opracowania jest:

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom, uczniom, rodzicom i interesantom
przebywajgcym na terenie szkoty.

Unikniecie zakazenia pracownikdw przez osoby z zewnatrz — dostawcy, interesanci.
Zmniejszenie liczby kontaktow na terenie szkoty.

Maksymalne ograniczenie korzystania z przestrzeni wspolnych.

82
Ogélne zasady bezpieczenstwa / pracownicy / interesanci/

Do szkoty moga uczeszczaé wytacznie uczniowie zdrowi, bez objawdw chorobowych
sugerujacych chorobe zakazna.

Prace w placéwkach wykonuja tylko osoby zdrowe, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakazna.

WSszyscy pracownicy zobowigzani sg po wejsciu do placéwki do codziennego pomiaru
temperatury.

Uczniowie nie przemieszczajg sSie miedzy kondygnacjami z wyjatkiem dzieci
korzystajacych z obiaddw, przeprowadzenia zaje¢ wychowania fizycznego iinformatyki.
Na terenie szkoty ogranicza sie aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy
uczniami.

W celu unikniecia organizowania wiekszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu,
ustala sie zasady korzystania przez grupe z szatni i szafek uczniowskich przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu zajec .

Pracownicy administracji oraz obstugi ograniczajg kontakt z uczniami oraz nauczycielami
do niezbednego minimum.

Przestrzegane jest zachowanie odpowiedniego dystansu spotecznego.

Przy wejsciu gtdwnym i w miejscach ogolnie dostepnych zamieszcza sie numery telefonu:
stacji sanitarno — epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych oraz
organow, z ktérymi nalezy sie kontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawow
chorobowych.

Srodki do dezynfekcji rak znajduja sie przy wejsciach do szkoty, na korytarzach oraz
w salach i toaletach.
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Z uzycia wytaczony jest sprzet, ktérego nie mozna wyczysci¢ z uzyciem detergentu
lub zdezynfekowac po kazdorazowym uzyciu.
Dzieci i mtodziez informowani sg o0 ryzyku jakie niesie ze sobg nieprzestrzeganie higieny
oraz o unikaniu dotykania oczu, nosa i ust.
Pracownicy/nauczyciele bezwzglednie przy kazdym wejsciu na teren szkoty, w trakcie
pracy czesto odkazajg rece ptynem do dezynfekcji rak i myjg rece wg instrukcji
umieszczonych w widocznych miejscach w szkole.
Pracownicy/nauczyciele nie przemieszczajg sie zbednie po placéwce.
Pracownicy obstugi przebywajg w wyznaczonych pomieszczeniach, stanowigcych dla nich
zaplecze socjalne / przerwa sniadaniowa/.
W celu ograniczenia wejscia 0séb z zewnatrz do szkoty, interesanci moga pozostawié
dokumenty w skrzynce podawczej umieszczonej w przedsionku szkoty.
W sytuacji koniecznego zatatwienia spraw w sekretariacie szkoty interesant:

a) Informuje o przyczynie wizyty portiera, podaje swoje imie i nazwisko,

b) bezwzglednie odkaza rece ptynem do dezynfekcji rak,

c) podaje dyzurujacemu przy wejsciu pracownikowi obstugi cel przybycia, korzysta

z maseczki oraz rekawiczek.

Dyzurujacy pracownik obstugi odnotowuje przybycie interesanta w zeszycie wejs¢/wyjsé.
Dyzurujacy pracownik obstugi kieruje interesanta do sekretariatu szkoty.
Do sekretariatu szkoty wchodzi sie pojedynczo.
Na terenie szkoty obowigzuje noszenie maseczek przez ucznidw i pracownikow.
Z obowiazku tego zwolnione sg osoby posiadajagce stosowne zaswiadczenie lekarskie
lub dokument, ktory potwierdza niepetnosprawnosc.
Wprowadzono dodatkowe srodki ostroznosci dotyczace funkcjonowania w szkole dzieci
z chorobami przewlektymi, w porozumieniu z ich rodzicami/opiekunami prawnymi:
obowiazek zachowania dystansu podczas zaje¢ lekcyjnych, w swietlicy, a w przypadku
braku mozliwosci zachowania dystansu w miejscach wspélnie uzytkowanych obowigzek
noszenia maseczki.

83
Szczego6towe zasady przyprowadzania i odbierania ucznia

W trosce o0 wspdlne bezpieczenstwo na czas obowiazujgcych obostrzen
rodzice/opiekunowie prawni majg ograniczony dostep do wejscia na teren budynku
szkoty.

Uczniowie sg przyprowadzani i odbierani przez osoby zdrowe.

Jezeli w domu przebywa osoba w izolacji w warunkach domowych nie wolno
przyprowadzac¢ ucznia do podmiotu.

Rodzice i opiekunowie przyprowadzajgcy/odbierajgcy ucznibw do/z podmiotu majg
zachowa¢ dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikéw jak i innych uczniéw i ich
rodzicow/opiekunéw wynoszacy co najmniej 1,5 metra.

Rodzice i opiekunowie moga wchodzi¢ z uczniami do wyznaczonego przez dyrekcje
placéwki miejsc w przestrzeni wspdlnej, z zachowaniem zasady — 1 rodzic z dzieckiem lub
w odstepie od kolejnego rodzica z dzieckiem 1,5 m, przy czym nalezy rygorystycznie
przestrzega¢ wszelkich srodkéw ostroznosci (przede wszystkim ostona ust i nosa,

rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).
Ogranicza sie przebywanie 0s6b z zewnatrz w placowce do niezbednego minimum,
z zachowaniem wszelkich srodkOw ostroznosci (maseczki, rekawiczki jednorazowe lub
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dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe) i w wyznaczonych obszarach.
. W szkole wskazano sposob szybkiej komunikacji z rodzicami/ opiekunami ucznia. Kontakt
ten mozliwy jest poprzez dziennik elektroniczny lub e-mail i numer telefonu wskazany
przez rodzica.
. Pracownik obstugi kieruje dziecko do szatni, a nastepnie do sali lekcyjnej.
. Rodzic zgtasza pracownikowi obstugi che¢ odebrania dziecka ze szkoty i oczekuje na nie
w przestrzeni wspolnej.

84

Odpowiedzialnosé¢ rodzica/opiekuna prawnego

1 W celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom przebywajgcym

w placéwce, rodzic/ prawny opiekun zobowigzany jest do:

a) przyprowadzania do placowki dziecka zdrowego — bez objawdw chorobowych,

b) przekazania informacji o stanie jego zdrowia, w tym objawow alergii,

¢) zaniechania posytania dziecka do szkoty, jezeli w domu przebywa ktos
w izolacji. W przypadku pozyskania przez pracownika szkoty informacji, ze uczen
przebywa w szkole, dyrektor niezwtocznie zawiadamia powiatowg stacje
sanitarno-epidemiologiczng oraz, w razie potrzeby, prosi o pomoc policje.

d) przypominania dziecku o podstawowych zasadach higieny, aby unikato dotykania
oczu, nosa i ust, czesto myto rece woda z mydtem lub je dezynfekowato,
nie podawato reki na powitanie,

e) zwracania uwagi na odpowiedni sposéb zastania twarzy podczas kichania
i kastania.

f) natychmiastowego odebrania telefonu z placowki,

g) natychmiastowego odbioru dziecka na wezwanie,

h) zaopatrzy¢ dziecko w maseczki do zastosowania w przestrzeni wspolnej szkoty
oraz w przestrzeni publicznej.

W przypadku nieobecnosci ucznia w placéwce, spowodowanej wystgpieniem objawow
choroby zakainej rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg telefonicznie
poinformowac dyrektora.

85
Organizacja zaje¢ w szkole

Do szkoty moze byé¢ przyjete tylko dziecko zdrowe, bez objawoéw chorobowych
sugerujacych chorobe zakaing oraz gdy domownicy nie przebywajg w izolacji
w warunkach domowych.

Zaleca sie, aby nie nosi¢ bizuterii na terenie szkoty, gdyz utrudniajg ona prawidtowe
umycie, dezynfekcje rak.

Uczniowie poszczegélnych oddziatdw przyporzadkowani sg do okreslonej sali lekcyjnej,
w ktdrej prowadzone sa dla nich wszystkie zajecia danego dnia, z wytaczeniem zajec
wychowania fizycznego i informatyki.

Majac na uwadze rezim sanitarny zajecia wychowania fizycznego oraz jezykOw obcych
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prowadzone sg w grupach oddziatowych do czasu odwotania epidemii.
Ze wzgledu na koniecznosé ograniczenia grupowania sie uczniow dyrektor wyznacza
poszczeg6lnym oddziatom wejscia do budynku szkoty.
Nauczyciele sprawujacy dyzury dbajg o to, aby uczniowie nie przemieszczali sie bez
potrzeby poza wyznaczone strefy przebywania podczas przerw.
Nauczyciele planujg na drugie pétrocze realizacje tresci, ktére wymagaja
przeprowadzania doswiadczen z przedmiotéw takich jak chemia, fizyka, biologia,
przyroda.
W przypadku koniecznosci skorzystania z pracowni fizyczno-chemicznej oraz
przyrodniczej w pierwszym poétroczu nauczyciele zgtaszaja ten fakt dyrektorowi
z tygodniowym wyprzedzeniem w celu zmiany przydziatu sal dla danego oddziatu
konkretnego dnia.
W celu zachowania dystansu spotecznego miedzy osobami przebywajgcymi na terenie
szkoty i ograniczenie gromadzenia sie ucznidw, wyznaczono rézne godziny
przychodzenia ucznidw z poszczegolnych oddziatow do szkoty.
W roku szkolnym 2020/2021 nie organizuje sie zaje¢ z udziatem o0sOb nie bedacych
nauczycielami zatrudnionymi w placoéwce.
Sala, w ktorej przebywaja uczniowie pozbawiona jest przedmiotow i sprzetow, ktérych
nie mozna skutecznie upra¢ lub zdezynfekowaé. Przybory sportowe wykorzystywane
do zajec sg doktadnie czyszczone lub dezynfekowane po kazdorazowym uzyciu.
W sali gimnastycznej moga przebywac maksymalnie dwie grupy uczniow.
Podczas zaje¢ wychowania fizycznego ogranicza sie ¢wiczenia i gry kontaktowe.
Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie
na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce. Uczniowie nie moga sie
wymieniac¢ przyborami szkolnymi miedzy soba.
Uczen nie powinien zabierac ze soba do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.
Sale lekcyjne wietrzy sie co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby
takze w czasie zajec.
Jezeli uczen manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby, zostaje odizolowany
w odrebnym pomieszczeniu wyposazonym w srodki ochrony i ptyn dezynfekujacy (sala
213).
Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik powiadamia rodzicow/opiekunow
o0 koniecznosci pilnego odebrania ucznia ze szkoty.
W wyznaczonych miejscach na terenie budynku zapewnia sie specjalnie zamykane
i opisane kosze na zuzyte srodki ochrony indywidualnej. Obok koszy lub na nim
zamieszcza sie informacje: ,,Kosz na zuzyte srodki ochrony indywidualnej”.
W klasach I-lll nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach
adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz po 45 min. Grupa spedza przerwy pod
nadzorem nauczyciela.
W klasach IV-VIII uczniowie spedzajg przerwy w salach lub na korytarzach w poblizu sali,
w ktorej maja zajecia.
W miare mozliwosci i warunkéw atmosferycznych uczniowie korzystajag z boiska
szkolnego oraz pobytu na swiezym powietrzu na terenie szkoty, przy zachowaniu
zmianowosci grup i dystansu pomiedzy nimi.
Nauczyciele moga organizowac zajecia na terenie placu zabaw nalezgcego do placowki.
Nalezy jednak zwracaé¢ uwage, by jednoczesnie na placu zabaw przebywali wytgcznie
uczniowie z jednej grupy.
Sprzet na boisku wykorzystywany podczas zaje¢ podlega regularnemu czyszczeniu
z uzyciem detergentu lub dezynfekcji.
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Po zakonczeniu zaje¢ na placu zabaw personel sprzatajagcy dokonuje dezynfekc;i
znajdujacego sie na nim sprzetu.

Uczniowie danego oddziatu w trakcie przebywania w szkole majg ograniczone
mozliwosci kontaktu z uczniami innych klas.

Po zakonczeniu pracy stacjonarnej klas I-lll organizowane s3g zajecia pozalekcyjne
w matych grupach z zachowaniem rezimusanitarnego.

Sale, czesci wspdlne wietrzone s co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie zajed.

86
Organizacja zajec¢ opiekunczo — wychowawczych

Szkota organizuje zajecia swietlicowe dla ucznidéw, ktorych rodzice zgtosili potrzebe
korzystania ze swietlicy szkolnej w godzinach 7:30 — 16:30.

Zajecia swietlicowe odbywajg sie w 2 swietlicach szkolnych z zachowaniem zasady
dystansu spotecznego. W razie potrzeby na zajecia s$wietlicowe moga zostaé
wykorzystane inne sale dydaktyczne.

W trakcie zajeé swietlicowych uczniowie mogg korzystac z boiska szkolnego oraz pobytu
na swiezym powietrzu na terenie szkoty, przy zachowaniu zmianowosci grup i dystansu
pomiedzy nimi, o ile warunki atmosferyczne na to pozwalaja.

Uczniowie wchodzacy i przebywajacy w swietlicy szkolnej zobowigzani sa do zachowania
bezpiecznego dystansu spotecznego.

Obowiazuje catkowity zakaz przynoszenia do swietlicy szkolnej zabawek i niepotrzebnych
przedmiotow.

Uczen posiada wtasne przybory szkolne i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ moga
znajdowac sie na stoliku w swietlicy szkolnej lub w tornistrze.

W $wietlicy uczniowie nie powinni wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy soba.
Swietlica wietrzona jest nie rzadziej, niz co godzine w trakcie przebywania dzieci
w swietlicy oraz przed przyjeciem dzieci i po przeprowadzeniu dezynfekcji.

87
Organizacja zaje¢ rewalidacyjnych

Na zajeciach moze przebywac jeden uczestnik.
Nauczyciele lub inne osoby prowadzace zajecia informujg dzieci, w sposéb dostosowany

do ich potrzeb, o unikaniu dotykania oczu, nosa i ust.

Wszyscy pracownicy zobowigzani s3 do zachowania odpowiedniego dystansu
spotecznego, przy uwzglednieniu potrzeb dzieci.

Gdy sytuacja bedzie tego wymagac, osoby prowadzace zajecia powinny uzywaé maseczki
oraz informowac¢ dzieci i mtodziezy o koniecznosci stosowania tego rozwigzania
w sposob dostosowany do ich mozliwosci psychofizycznych.

Nauczyciele prowadzacy zajecia informujg dzieci, w sposob dostosowany do ich
mozliwosci psychofizycznych, o ryzyku, jakie niesie ze sobg nieprzestrzeganie zasad
higieny oraz przekazujg im wskazéwki Gtéwnego Inspektora Sanitarnego w powyzszym
zakresie.
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88
Biblioteka

Zapewnia sie nauczycielom bibliotekarzom, majagcym kontakt z uzytkownikami,
dostep do srodkdw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne, rekawice
jednorazowe) i preparatow do dezynfekcji rak.

Zaleca sie wietrzenie pomieszczenia, w ktérym znajduje sie biblioteka.

Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do noszenia maseczki podczas kontaktu
z interesantami oraz rekawic ochronnych podczas udostepniania ksiegozbioru.
Nauczyciel  bibliotekarz ~ zachowuje  bezpieczng odlegtos¢ od  rozméwcy
i wspotpracownikéw.

Uczniom i innym osobom korzystajgcym z biblioteki ogranicza sie uzytkowanie
ksiegozbioru w wolnym dostepie.

Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb uczniéw i nauczycieli, ktérzy
maja potrzebe korzystania z ustug biblioteki szkolnej. Godziny otwarcia biblioteki
dostosowane sg do potrzeb czytelnikdw zgodnie z wytycznymi dyrektora szkoty.

W widocznym miejscu, przed wejsciem, umieszczona zostaje informacjao maksymalnej
liczbie, mogacych korzystac z biblioteki szkolnej.

W przypadku pojawienia sie stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsréd pracownikdw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie
kwarantanny i wytaczenie z uzytkowania tej czesci zbioréw, z ktorymi pracownik miat
kontakt.

Stosuje sie okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek i innych materiatdw przechowywanych
w bibliotekach.

89
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do regularnego mycia rgk wodg z mydtem lub
dezynfekcji rgk oraz dopilnowania, aby czynnosci te wykonywali uczniowie, szczegdlnie
po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem i po powrocie ze s$wiezego powietrza,
po skorzystaniu z toalety.

Wszystkie osoby trzecie wchodzace do szkoty musza zdezynfekowac dtonie lub zatozy¢
rekawiczki ochronne oraz mie¢ zakryte usta i nos.

Pracownicy obstugi sprzataja pomieszczenia oraz w miare potrzeb dezynfekuja ciggi
komunikacyjne, powierzchnie dotykowe ( porecze, klamki, wytgczniki) i powierzchnie
ptaskie (blaty w salach i na jadalni, porecze - oparcia krzeset) oraz toalety — czynnosci
te wpisuja w karte monitoringu.

Dyrektor/ wicedyrektor prowadza monitoring codziennych prac porzadkowych,
wykonywanych przez pracownikOw obstugi, ze szczegblnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczern sanitarno-higienicznych, ciggéw
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klameki powierzchni
ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach spozywania positkdw, klawiatur,
wiacznikébw. W tym celu prowadzona jest : ,Karta monitorowania codziennych prac
porzadkowych”.

Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy scisle przestrzegaé zalecern producenta
znajdujacych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest sciste przestrzeganie
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotéw, tak
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aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparow srodkow stuzacych do dezynfekcii.
Wszyscy pracownicy odpowiedzialni za wydawanie srodkéw do dezynfekcji oraz
pracownicy korzystajagcy z nich sg zobowigzani do zapoznania sie z zaleceniami
producenta i zachowania wszelkich zalecanych srodkow ostroznosci.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych znajduja sie plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje
(plakaty).

Zuzyte srodki ochrony wyrzucane sg do zamykanego kosza. Obok kosza lub na nim
zamieszcza sie informacje: ,,Kosz na odpady materiatow stuzacych do dezynfekcji”.
Gruntowne zabiegi dezynfekcyjne przeprowadza sie w kazdy pigtek po zakonczeniu
biezacej dziatalnosci szkoty w danym tygodniu.

8§10

Zywienie

Przy organizacji zywienia w szkole (stotbwka szkolna), obok warunkéw higienicznych
wymaganych przepisami prawa, odnoszacych sie do funkcjonowania zywienia
zbiorowego, dodatkowo wprowadza sie zasady szczegélnej ostroznosci:
pracownicy kuchni zobowigzani sg do zachowania odlegtosci stanowisk pracy
(co najmniej 1, 5 m),
b) pracownicy kuchni stosujg srodki ochrony osobistej, ptyny dezynfekujace
do czyszczenia powierzchni i sprzetow,
¢ kazdy pracownik dba o utrzymanie wysokiej higieny, dokonuje myciai dezynfekcji
stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych
oraz sztuécow,

d) odpady materiatow stuzagcych do dezynfekcji oraz zbedne opakowania
niezwtocznie po dokonaniu dezynfekcji wyrzucane s specjalne wyznaczonego
zamknietego kosza. Obok kosza lub na nim zamieszcza sie informacje: ,,Kosz
na odpady materiatow stuzacych do dezynfekcji”,

€) pracownicy wyrzucaja zuzyte jednorazowe S$rodki ochrony osobistej
do zamykanych, wytozonych workiem foliowym koszy znajdujacych sie poza
kuchnia.

Zapewnia sie spozywanie positkow jednej osobie przy jednym stoliku.

Pracownik kuchni wydajac positek, podaje dziecku sztucce.

Spozywanie positkow odbywa sie w systemie zmianowym celem zachowania

bezpiecznej odlegtosci przy stolikach.

5 Pracownicy obstugi dokonuja dezynfekcji blatow stotow i poreczy krzeset w jadalni
po kazdej grupie.

6. Wielorazowe naczynia i sztuéce myte sg w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze min. 60°C lub sg wyparzane.

S

811
Pracownicy
1. Dyrektor zapewnia:

a) sprzet, srodki czystosci i do dezynfekcji, ktdre zapewnig bezpieczne korzystanie
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z pomieszczen szkoty, boiska oraz sprzetow i przedmiotéw znajdujacych sie
w szkole,

ptyn do dezynfekcji ragk a takze srodki ochrony osobistej, w tym jednorazowe
rekawiczki, maseczki ochronne dla pracownikow szkotydo wykorzystania w razie
zaistnienia takiej potrzeby,

plakaty z zasadami prawidtowego mycia ragk w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych oraz instrukcje dotyczace prawidtowego mycia rak przy
dozownikach z ptynem,

pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy chorobowe
wskazujgce na chorobe zakazna, zaopatrzone w maseczki ochronne, rekawiczki
jednorazowe oraz ptyn do dezynfekcji rak,

petng informacje dotyczacg stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa
i procedur postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim
pracownikom szkoty jak i rodzicom dzieci uczeszczajacych do szkoty.

Dyrektor:

informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u ucznia,
pracownika szkoty,

wspoOtpracuje ze stuzbami sanitarnymi,
instruuje pracownikbw 0 sposobie stosowania procedury postepowania
na wypadek podejrzenia zakazenia.

Kazdy pracownik/ nauczyciel szkoty zobowigzany jest:

8)

postepowac zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami bezpieczenstwa
WZWIqZkU z Covid-19, stosowac zasady profilaktyki zdrowotnej w formie:
regularnego mycia rak przez 20 sekund mydtem i woda lub srodkiem
dezynfekujgcym zgodnie z instrukcjag zamieszczong w pomieszczeniach
sanitarno-higienicznych,
kastania, kichania w jednorazowa chusteczke lub wewnetrzna strone tokcia,
unikania skupisk ludzi,
unikania dotykania oczu, nosa i ust,
unikania kontaktu z osobami, ktore Zle sie czuja.

dezynfekowac rece niezwtocznie po wejsciu do budynku szkoty,

informowac dyrektora lub osobe go zastepujgcg o wszelkich objawach
chorobowych, wskazujgcych na chorobe zakazng u ucznia,

do zachowania dystansu spotecznego,

do unikania organizowania wiekszych skupisk uczniéw w jednym pomieszczeniu.

Pracownicy obstugi przebywaja w wyznaczonych pomieszczeniach.

Pracownicy administracji i obstugi w szkole:

noszg maseczki w przypadku braku zapewnieniadystansu spotecznego podczas
bezposredniego kontaktu z osoba zzewnatrz,

zachowuja bezpieczna odlegtos¢ od innych 0s6b pracujacych w tym samym
pomieszczeniu ( minimum 1,5 m),

zachowuja bezpieczng odlegtos¢ od rozmoéwcy (minimum 1,5 m),

jak najczesciej wietrzg pomieszczenia, w ktorych pracuja.
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6. Pracownicy obstugi w szkole:

iii.
iv.

h)

kieruja dzieci do wyznaczonych sal zaje¢ oraz przekazujg rodzicowi/opiekunowi
do przestrzeni wspolnej po skonczonych zajeciach,

pracujg w rekawiczkach,

myja i dezynfekujg rece po kazdej czynnosci zwigzanej ze sprzataniem, myciem,
itd.,

dezynfekujg toalety — na biezaco, i po kazdym dniu pracy szkoty,

w przypadku skorzystania z sali gimnastycznej myja i dezynfekujg uzywany sprzet
sportowy oraz podtoge,

po kazdym dniu myja i/lub dezynfekuja:

ciggi komunikacyjne — myja,

porecze, wiaczniki swiatta, klamki, uchwyty, porecze krzeset, siedziskai oparcia
krzeset, blaty stotow, biurek z ktorych korzystaja dzieci i nauczyciele, drzwi
wejsciowe do placowki, szafki, kurki przy kranach — myja i dezynfekuja,

sprzet wykorzystywany na boisku— myja/dezynfekuja,

wietrzg pomieszczenia, w ktorych odbyta sie dezynfekcja, tak aby nie narazaé
dzieci ani pracownikéw na wdychanie oparow.

przeprowadzajgc dezynfekcje postepujg zgodnie z instrukcjg i zaleceniami
wskazanymi na opakowaniu przez producenta srodka dezynfekujacego.

7. Nauczyciele odbywajacy zajecia z uczniami:

a) sprawdzajg warunki do prowadzenia zaje¢ —objawy chorobowe u uczniow,
dostepnos¢ srodkOw czystosci i inne zgodnie z przepisami dot. bhp,

b) w klasach I-1ll organizujg przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych
do potrzeb, jednak nie rzadziej niz po 45 min.,

0 sprawujq opieke nad uczniami w czasie przerw,

d edukujg uczniow z zasad profilaktyki zdrowotnej oraz zasad bezpieczerstwa
obowigzujacych na ternie szkoty,

e) dbaja 0 to, by uczniowie regularnie myli rece w tym po skorzystaniu z toalety,
przed jedzeniem, po powrocie ze swiezego powietrza, zgodnie z instrukcja
wywieszong przy dozownikach z ptynem,

f) wietrza sale, w ktérej odbywaja sie zajecia — przynajmniej raz na godzine, jesli jest
to konieczne takze w czasie zajec,

g dbaja o to, by dzieci z jednej grupy nie przebywaty w bliskiej odlegtosci z uczniami
z drugiej grupy,

h) ograniczajg aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami,

) dbaja o to, by uczniowie w ramach grupy nie wymieniali sie przyborami
szkolnymi, a swoje rzeczy (podreczniki, przybory szkolne) trzymali na przypisanej
tawce, w swoim tornistrze,

) zachowuja miedzy soba w kontaktach odstep wynoszacy co najmniej 1,5 m,

K wyrzucajg zuzyte jednorazowe s$rodki ochrony osobistej do zamykanych,
wytozonych workiem foliowy koszy znajdujacych sie w tazienkach,

) utrzymuja kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznidbw za pomoca
srodkow komunikacji na odlegtosé.

8. Portier:
a) petni dyzur przy wejsciu do szkoty,

9
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b) dba o to, by uczniowie / pracownicy/ interesanci dezynfekowali rece przy wejsciu
do szkoty zgodnie z instrukcjg zamieszczong w widocznym miejscu zachowujgc
przy tym dystans spoteczny co najmniej 1,5 metra,

0 wpuszcza na teren placéwki osoby, o ktérych mowa § 2 niniejszej procedury.

812

Postepowanie na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

Pracownicy szkoty zostali poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych
objawow choroby zakaznej powinni pozosta¢é w domu i skontaktowaé sie
telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade
medyczng, a W razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr999 lub 112
i poinformowag, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

W miare mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60. roku
zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczajg osobe do grupy tzw.
podwyzszonego ryzyka, zastosowane sg rozwigzania minimalizujace ryzyko zakazenia
(np. nieangazowanie w dyzury podczas przerw miedzylekcyjnych).

W szkole wyznaczone zostato pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono
objawy chorobowe. Pomieszczenie to zostato zaopatrzone w srodki ochrony i ptyn
dezynfekujacy.

Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje
drég oddechowych (w szczegdlnosci temperatura powyzej 38°C, kaszel, dusznosci)
nalezy odizolowac¢ ucznia w odrebnym pomieszczeniu- stuzy do tego specjalnie
przygotowane pomieszczenie (sala213), zapewniajagc min. 2 m odlegtosci od innych
0séb, i niezwtocznie powiadomic¢ rodzicow/opiekundw o koniecznosci pilnego
odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany wtasny srodek transportu)

Pracownik, ktéry zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe
go zastepujaca.

Dyrektor kontaktuje sie niezwtocznie — telefonicznie z rodzicem/ opiekunem dziecka

i wzywa do niezwtocznego odbioru dziecka z placowki informujgc o powodach.
Wskazany przez dyrektora pracownik kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami
pozostatych dzieci z grupy i informuje o zaistniatej sytuacji.

Nauczyciel opiekujacy sie grupa, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali,
a pomieszczenie, w ktorym przebywato dziecko z objawami chorobowymi jest myte
i dezynfekowane.

Dziecko w izolacji przebywa pod opieka pracownika szkoty, ktory zachowuje wszelkie
srodki bezpieczenstwa — przed wejsciem i po wyjsciu z pomieszczenia dezynfekuje
rece, przed wejsciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng i rekawiczki.
Rodzice izolowanego ucznia odbieraja ucznia ze szkoty przy gtownych drzwiach
wejsciowych do budynku placowki.

W przypadku odbioru przez rodzicow lub opiekunéw prawnych odizolowanego
uprzednio dziecka nalezy upewni¢ sie, ze nie bedzie miato ono kontaktu z innymi
dzieémi, pracownikami szkoty lub osobami trzecimi znajdujgcymi sie na terenie
szkoty.

W nagtych przypadkach, w razie ztego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel sprawujacy
opieke nad dzieckiem powinien niezwtocznie powiadomi¢ stuzby medyczne,

10



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19,

21.

24,

Organizacja pracy Szkoty Podstawowej nr 29 im. Krélowej Jadwigi
w Czestochowie — ksztatcenie stacjonarne

informujac jednoczesnie o podejrzeniu wystapienia u ucznia choroby COVID-19.

Pracownik podejrzewajagcy u siebie wystapienie objawow choroby COVID-19
powinien niezwtocznie udaé¢ sie do izolatki, informujac jednoczesnie o tym
dyrektora lub wicedyrektora szkoty. lJezeli objawy chorobowe wystapity
u nauczyciela, przed udaniem sie do izolatki, powinien zadba¢ o zapewnienie
niezbednej opieki uczniom.

O wystapieniu objawdéw chorobowych powiadomiona zostanie wtasciwa stacja
sanitarno-epidemiologiczng, w celu ustalenia dalszego postepowania.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy
niepokojacych objawdw infekcji drég oddechowych powinien on skontaktowac sie
telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade
medyczna.

Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do szkoty kolejnych
dzieci do czasu wymycia i dezynfekcji obszaru, w ktorym przebywat i poruszat sie
pracownik.

Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat pracownik z infekcjg drog oddechowych,
bezzwtocznie nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi

w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki,
porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowacé sie do indywidualnych zalecen wydanych
przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy
stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektorasanitarnego.

Ustala sie liste 0séb przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czesciach
podmiotu, w ktdérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie
stosowania sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych
nastronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/
odnoszacych sie do osdb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

Pomieszczenie, ktore przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami
chorobowymi po opuszczeniu go przez osobe z objawami, jest myte
i dezynfekowane sg powierzchnie dotykowe.

Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach
chorobowych dzieci czy pracownikow wskazujacych na mozliwosé¢ zakazenia
COVID-19.

Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnosnie
dalszych dziatan w przypadku stwierdzenia na terenie placowki zakazenia.

W przypadku uzyskania informacji od rodzicow lub pracownikow o potwierdzonym
zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu
w placéwce, Dyrektor niezwtocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie
z powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania wskazowek,
instrukcji do dalszego postepowania.

Zawsze, w przypadku watpliwosci co do stanu zdrowia, nalezy zwrdci¢ sie
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do wiasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacjilub
uzyskania porady.
813

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z realizacjag wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogllne rozporzadzenie
o ochronie danych zwane w skrocie ,,RODO”) (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze
zm.) pragniemy poinformowac, ze:

. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 29 im. Krolowej
Jadwigi w Czestochowie, ul. Sw. Rocha 221, 42 — 221 Czestochowa, tel.: 34 362 71 48,
e-mail: sp29@edukacja.czestochowa.pl

. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem e-malil
iod.bfo@edukacja.czestochowa.pl lub pod numerem telefonu: 34 370 63 14.

. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkow nauki oraz pracy w okresie epidemii COVID-19 na podstawie
obowigzujacych przepis6w pracy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit.
i RODO.

. Dane osobowe bedy przekazywane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie umowy zawartej z Administratorem danych lub
na podstawie przepisbw prawa, w szczegélnosci Powiatowej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Czestochowie.

. Dane osobowe beda przetwarzane do momentu realizacji celu okreslonego w pkt. 3.
Nastepnie przechowywane beda w celach archiwalnych, zgodnie z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt, ktory dostepny jest w sekretariacie szkoty.

. Posiadajg Panstwo prawo do zgdania od Administratora danych dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, tel. 22 531 03 00).

. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe
ze wzgledu na przepisy prawa w szczegdlnosci zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkow nauki oraz pracy w okresie epidemii COVID-19.
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